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S’enregistrer en tant que fournisseur
1.	 Allez sur https://www.app4acc.be
2.	Choisissez une langue (en haut à droite)
3.	En haut à droite, cliquez sur Accès fournisseurs.
4.	Cliquez sur Enregistrez-vous en tant que fournisseur.
5.	Choisissez le nombre de produits souhaité et cliquez sur Enregistrer. 
6.	Sur la page du panier, cliquez sur Valider la commande en bas de la page.
Complétez tous les détails de la facturation. 
L’adresse électronique et le mot de passe créés deviendront vos données de connexion.

•	Choisissez Direct Bank Transfer si vous souhaitez payer par virement bancaire.  Une facture vous sera 
envoyée par l’ITAA.

•	Choisissez Creditcard si vous souhaitez payer immédiatement. La facture vous sera envoyée par la suite

Ajoutez votre produit logiciel
Après avoir suivi la procédure « Enregistrez-vous en tant que fournisseur », vous pouvez ajouter votre (vos) 
produit(s) logiciel(s).. 
 
Important : le public pourra voir le produit sur le site web uniquement lorsque celui-ci sera validé par 
un collaborateur de l’ITAA. Vous recevrez un courriel (automatique) de l’ITAA | No Reply dès que cette 
validation sera effectuée.

Les questions suivantes, entre autres, seront posées durant la procédure :
•	Logo de l’entreprise
•	Caractéristiques du produit (NL et FR)
•	Lien vers une vidéo (NL et FR)
•	À propos de notre entreprise (NL et FR) 

1.	 Si vous n’êtes pas encore connecté, veuillez d’abord vous connecter.  (Accès Fournisseurs > Login/Mon 
compte)

2.	Cliquez maintenant sur Ajouter votre produit.
3.	Complétez le formulaire et cliquez sur Ajouter un produit. 

(ATTENTION : si vous avez choisi de payer par virement bancaire (Direct bank transfer), vous ne pourrez 
consulter la fiche produit qu’après l’activation de votre inscription par un collaborateur de l’ITAA). 

4.	Vous souhaitez enregistrer plusieurs produits ?  
Cliquez alors à nouveau sur Ajouter votre produit et suivez les mêmes étapes.

Modification d’un de vos logiciels
La modification d’un produit existant dépend de la langue. Ainsi, lorsque vous souhaitez modifier la version 
néerlandaise d’un produit, vous effectuez les changements sur la version néerlandaise du site. 
Si vous souhaitez également modifier la version française du produit, vous effectuez également ces 
modifications dans la version française du site.
Important : lorsqu’un produit est modifié, il doit être à nouveau validé par un collaborateur de l’ITAA avant 
que ce produit ne soit à nouveau visible sur le site par le public. 
Vous recevrez un courriel (automatique) de l’ITAA | No Reply dès que cette validation sera effectuée.
 

1.	 Allez sur https://www.app4acc.be
2.	Choisissez une langue (en haut à droite)
3.	Cliquez sur Accès fournisseurs dans le coin supérieur droit.
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4.	Cliquez sur Login/Mon compte.
5.	Cliquez sur Mes produits
6.	Cliquez sur Modifier le produit
7.	 Apportez les modifications nécessaires et cliquez sur Modifier le produit. 

Acheter un produit supplémentaire
1.	 Allez sur https://www.app4acc.be
2.	Choisissez une langue (en haut à droite)
3.	En haut à droite, cliquez sur Accès fournisseurs.
4.	Cliquez sur Login/Mon compte.
5.	Cliquez sur Store
6.	Choisissez l’offre souhaitée. 

Si vous ne souhaitez acheter qu’un seul produit supplémentaire, choisissez « 1 produit supplémentaire (250 
euros/an) »

7.	 Cliquez ensuite sur Continuer pour valider votre commande.
8.	Choisissez un mode de paiement 
9.	Vous pouvez ensuite ajouter votre produit.

Annulation de l’abonnement
1.	 Allez sur https://www.app4acc.be
2.	Choisissez une langue (en haut à droite)
3.	En haut à droite, cliquez sur Accès fournisseurs.
4.	Cliquez sur Login/Mon compte.
5.	Cliquez sur Abonnements dans le tableau de gauche
6.	Cliquez sur Annuler

Modifier le mot de passe
1.	 Allez sur https://www.app4acc.be
2.	Choisissez une langue (en haut à droite)
3.	En haut à droite, cliquez sur Accès fournisseurs.
4.	Cliquez sur Login/Mon compte.
5.	Cliquez sur Données du compte dans la colonne de gauche
6.	Entrez le mot de passe actuel, le nouveau mot de passe et confirmez le nouveau mot de passe.
7.	 Cliquez sur Enregistrer les modifications

Se déconnecter de App4Acc
1.	 Allez sur https://www.app4acc.be
2.	Choisissez une langue (en haut à droite)
3.	En haut à droite, cliquez sur Accès fournisseurs.
4.	Cliquez sur Login/Mon compte.
5.	Cliquez sur Déconnexion en bas de la colonne de gauche


